INFORME DE AVANCES DE ACTIVIDADES CUOTA No. 1

NOMBRE: AMERICO ALFONSO SANCLEMENTE GIRON
CEDULA: 2570740
PRESTACION DE SERVICIOS - Prestacion de Servicios de

CLASE DE CONTRATOQ: Apoyo a la gestion

No. DE CONTRATO: 1.310-19.13-17676-2025 del 23 de noviembre de 2025
VALOR DEL CONTRATO: iﬁggg)ooo (SEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
DURACION DEL . "

CONTRATO: Del 23 de noviembre de 2025 a 31 de Diciembre de 2025

PERIODO DEL INFORME: Noviembre de 2025, CUOTA 1
FECHA PRESENTACION: 30 de noviembre de 2025

Objeto del contrato: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
TECNICO(A) EN LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO, COMPETITIVIDAD Y
FOMENTO DEL EMPLEQO EN DESARROLLO DEL PROYECTO DENOMINADO
FORTALECIMIENTO DE LAS UNIDADES ECONOMICAS DEL VALLE DEL CAUCA.

A continuacion, se presenta informe de actividades que evidencian el cumplimiento de las
obligaciones especificas del contrato de prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la
gestion, desarroliadas en este periodo;

Actividades Realizadas:

Las actividades estan en completa coherencia con las definidas contractualmente, tal como se
describe a continuacion, con los logros respectivos:

1. Apoyar la gestion administrativa y operativa para el adecuado funcionamiento de los Centros
de Emprendimiento e Innovacion asignado, asi como los demas procesos misionales de la
Secretaria de Desarrolio Econdmico, Competitividad y Fomento del Empleo.

Participé en la capacitacion virtual dada por la Secretaria a los gestores de apoyo que tuvo como
objetivo preparar toda la documentacién generada en los CDEI del departamento y que tendra que
ser remitida en diciembre a la Secretaria.

2. Brindar informacion sobre el programa Valle INN +, asi como de los programas y
proyectos articulados a los Centros de emprendimiento e innovaciéon asignado.

2-1 Cumpli con la atencién en el CDEI BUGA / GUACARI, ubicado en la Casa de la Cultura, los
dias lunes, miércoles y viernes de 8a 12 yde 2a 5 pm 2025

2-2 Llevé a cabo el proceso de foliado de los documentos del CDEI BUGA, con miras a [a entrega
final en ef mes de diciembre.

3. Orientar, informar y guiar a los usuarios a lo largo de la ruta de emprendimiento y



v
)

fortalecimiento empresarial ofertada en las diferentes iniciativas de la secretlia de Desarrolio
Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo.
Cumpli con la caracterizacion de inicio de Ruta de Atencién de los emprendedores en el Centro de
innovacién CDEI BUGA/GUACARI. .

H
4, Presentar informes mensuales sobre la gestidn realizada, junto cgn los respectivos
soportes, asi como la elaboracién de informes segln solicitud del jefe inmediato, supervisor o
Coordinador. '

Llevé a cabo la entrega de los informes a la Secretaria de Desarrollo Econémicoi
, competitividad y empleabilidad ;
5. Brindar informacién oportuna para la toma de decisiones cuando fuese necesario, alimentar
las bases de datos y los sistemas de informacién dispuestos por la Secretaia de Desarrollo

Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo.

Cumpli con la atencién en el CDE! Buga/Guacari, como requisito para el correclo desarrollo de Ia
Ruta de Atencion

6. Informar a la coordinaciéon de oportunidades detectadas en el programa y generar
propuestas gue permitan su aprovechamiento. ‘

Encontré una oportunidad de integrar SEDEC con la labor de la Secretaria de Desarrollo Econdmico
del municipio de Guacari, en el tema de las Ferias de Emprendimiento que esta dntidad empieza a
desarrollar con mayor frecuencia en varios sectores de la localidad.

7. Promover los servicios del Centro de Emprendimiento e innovacién a socios de su
comunidad y a clientes potenciales, apoyar en labores de capacitaciones colectivas, la organizacién
de ferias, ruedas de negocio, pitch, evaluacién de planes de negocio y demas eventos liderados
por la Secretaria de Desarrollo Economico, Competitividad y Fomento del Empleo.

Realicé el acercamiento con la funcionaria Yudi Caicedo, que representa a-la Secretaria de
Desarrollo Econémico de Guacari, para que por su mediaciébn podamos acompafiar a los
emprendedores existentes en su base de datos.

8. Desarrollar actividades de transferencia, recepcion, organizacidn, clasificacion,
conservacion, custodia, préstamo y consulta de las series y/o tipos documentales, de acuerdo con
la normativa, procedimientos e instrumentos archivisticos establecidos, cuando sea requerido por
el Supervisor del contrato, jefe inmediato o Coordinador, asociados a Centro de Emprendimiento e
Innovacién asignado.

Realicé {a promocioén del programa del CDEI BUGA/GUACARI con lideres socigles del municipio,
gue representan diversas actividades econdmicas, en el marco de la conformacién de la Ruta
turistica de Guacari.

9. Realizar la proyeccion y alistamiento de documentos, informes y respuestas de tipo rutinario



que se manejan en la dependencia asignada, de acuerdo con su nivel de responsabilidad,
instrucciones y procedimientos establecidos.

Realicé el foliado del mes de noviembre, de la documentacién generada en las actividades del
CDEH Buga, oficina de Guacari.

10. Participar activamente en actividades incluidas las de fortalecimiento, como
capacitaciones, reuniones desarrolladas por la Secretaria de Desarrollo Economico, Competitividad
y Fomento del Empleo, asi como las que otras dependencias de la Gobernacion Vaile del Cauca
lleven a cabo. Igualmente, asistir y participar en las mesas de trabajo y otras instancias en las que
sea designado, conforme a la instrucciéon impartida por el Jefe y/o Supervisor, o las que convoquen
de ofras dependencias de la Gobernacion del Valle.

Participé en la capacitacion dada por la Secretaria de forma virtual, donde se establecieron las
directrices para la correcta elaboracién de documentos a presentar en el mes de diciembre, con
toda la informacién requerida.

11. Las demas que sean asignadas por su jefe inmediato, superior o coordinador y que
sean necesarias para el cumplimiento efectivo y oportuno de los objetivos, metas, visién y misién
de la entidad.

Realicé las actividades encomendadas por el Coordinador det centro CDEI BUGA Harold Suarez,
en lo concerniente al foliado de la informacion y revisién del drive, det CDEI BUGA/oficina GUACARI

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
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Presento certificaciones de afiliacién a Salud, Pensién y ARL del Sistema de Seguridad Social. De
otra parte, manifiesto que no estoy obligado a pagar los parafiscales de SENA, ICBF y Caja de
Compensacién Familiar.
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Durante este periodo en desarroilo del presente contrato, guardé estricta confidencialidad y di
cumplimiento a la Ley Estatutaria 1581 de 2012, respectc de toda la informacion y datos
personales de los que tuve conocimiento con ocasién de la ejecucion dei contrato.

Cordiaimente,

L
LRI YD
AMERICO ALFONSO SANCLEMENTE GIRON ;
C.C.2570740 N.P).

Teléfono: 3107072570
Correo.americosanclemente@gmail.com







